Fundusze o Uniwersytet Ekonomiczny . .
Eu erEjSkiE' wi Wroctawin Unia Eu rap E‘jﬁka

Wiedza Edukacjz Rozwdy

PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznege we Wroclawiu
realizowanego w ramach projektu
STAZE NA START — program rozwoju kompetencji poprzez wysokie jakosci staze dla studentéw
kierunkow Ekonomia i Zarzadzanie Wydziatu Ekonomii, Zarzadzania i Turystyki w Jeleniej Gorze
Uniwersytetu Ekonomicznege we Wroclawiu”
realizowany jest w ramach Programu Operacyjnege Wiedza Edukacja Fozwa) 2014-2020;

Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Os Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

OFERTA DLA STUDENTOW KIERUNKU ZARZADZANIE EZiT

Nazwa firmy Zorka SP. Z 0.0, ” |

- == 1

Nazwa departamentu/dziatu Dziat Sprzedazy ) |
| Nazwa stanowiska Referent ds. sprzedazy |

Migjsce realizacji stazu {adres}_ Ul. Meblowa 5, Jelenia Géra |
Czas trwania stazu 01.02.2018 - 30.04.2018 Al

Cel stazu ~ Praktyczne zapoznanie sie z organizacja i zasadami
funkcjonowania przedsiebiorstwa produkcyjnego

Zaznajomienie z catoksztattem pracy na stanowisku w dziale
sprzedazy przedsigbiorstwa produkcyjnego

- Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesiongj
Z zajec specjalistycznych

— Gromadzenie do$wiadczen w organizowaniu samodzielngj
pracy

Mozliwos¢ wspdtpracy i czerpania praktyczne] wiedzy od
zespotu specjalistow z pc}zusta’ryr._:_h dziatow przedsiebiorstwa

Zakres czynnosci / - Segregowanie dokumentow sprzedazowych, zapoznanie sie
Harmonogram zadan ze specyfikg dokumentacji sprzedazowej w spétce (1 m-c},

- Porzadkowanie dokumentéw archiwalnych ( 1 m-c)

- Zapoznanie sie z systemami informatycznymi niezbednymi
do obstugi procesu sprzedazy w przedsiebiorstwie. (1 m-c)

— Zapoznanie sig z wymogami wewnetrznymi | zewnetrznymi w
zakresie dokumentagji sprzedazowe| oraz wysytkowe] { 1 m-
c)
Obstuga systemow informatycznych w zakresie realizacji

Projekt wspaifinansowany ze Srodkdw Uni Europejskis) w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Biura Projektow ,Staie na starg”

ul. Kormandorska 118/120, pok. 308 E,
53-345 Wrocipw

tel. 71 3680894 « fax 71 3680895
wanw bivrokarier. wrocaw. pl




Fu ndusze ) Uniwersytet Ekonomiczny : )
Europejskie we Wroctawis Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj

| | - codziennej pracy w dziale sprzedazy (2,3 m-c) ]
| - Przygotowywanie dokumentow sprzedazowych oraz |
wysytkowych (2,3 m-c)

| - Obstuga logistyczna wysytek — organizacja transportu,
| przygotowanis | przeprowadzenie odpraw (2,3 m-) |

| - Podstawowe szkolenie z Zakresy narzedzi 55 (1 m-c) |

— Szkolenie Cloud - narzedzie komunikacji - dziatanie i praca w |
| chmurze (2 m-c)

| — Szkolenie Budowanie zespoty | efekiywna praca w zespole (3
m-c)

Rodzaj uzyskanych | Mozliwosd wzbogacenia teoretycznej wiedzy o arganizacji |
| kompetencji, zwiazanych z | przedsiebiorstw o aspekty praktyczne. |
| efektami ksztaicenia, [ Zapoznanie sig ze specyfika pracy w dziale sprzedazy w
I zdo?}waz-lmych podczas | szczegolnosci z planowaniem taricucha wysylek, planowania |

realizacji stazu losciowego produkcii oraz logistyki zewnetrznej | |
| | wewnetrznej

i - Umiejetnosc pracy zespotowsj oraz aktywne] wspdipracy w
zespotach projektowych w dynamicznie rozwijajacym sie

| przedsiebiorstwie, |

| | - Poslugiwanie sie nowoczesnymi srodkami infarmagii | |

| | Komunikacji,

- Umigjetnose Przygotowywania danych i analiz sprzedazy |
Umigjetnose diagnozowanis sytuacji i proponowania |

| 1 wlasnych sposobéw rozwiazania prablemu. N

— e —— e oo s
Dodatkowe informacje na Firma Zorka Sp. z 0.0. Jest w trakcie wdrazania zintegrowanego |

| temat stazu systemu zarzadzania produkgja, ktéry jest systemem |

i informatycznym obejmujgcym praktycznie wszystkie dziaty w firmie. |

Okres wdrazania programu jest szansa na dokonanie przegladu
arganizacji pracy poszczegolnych dziatéw, oo bedzie punktem
| wyjécia do optymalizacji procesow zachodzacych w Spétce.

| Uczestnictwo w stazu w tym waznym dla Spatki okresie wdrozenia w |

Dziale Sprzedazy daje mozliwosé uczestnictwa w projektach |

| stuzgcych wypracowaniu Koncepcji organizacii pracy w Dziale |
| Sprzedazy. Stwarza to warunki do nauki diagnozowania i

rozwigzywania problemow, podejmowania decyzji, wypracowania |

umiejgtnosci szybkiego feagowania, samodzielnego | Krytycznego |

— — | myslenia oraz zasad pracy w zespole.

Projokl wspotfinansowany ze Sradkdw Unii Eurapejskia) w ramach Eurcpepskiegn Funduszy Spolecznegn

Bivro Projektéw ,Staie na stare”

ul, Komandorska 118/120, pok, 308 E,
53-345 Wroclaw

tel. 71 3680894 » fax 71 36E0ESS
wwes biurokarier wroclaw. pl
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Forma aplikowania na staz

- Przestanie CV na adres; kariera@zorka.pl

- Rozmowa z wybranymi kandydatami

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza |
Umigjetnosci - obstuga komputera w zakresie pakietu MS Office ( w szczegolnosc
Word, Excel)
| ZnajomosE jezykow

' Znajomosé programéw
komputerowych

FPrawo jazdy

Inne, jakie - cdpowiedzialnosc i dobra organizacja pracy,

- komunikatywnosc i umiejgtnosé pracy w zespole

- kreatywnos$¢ i zdolnos¢ logicznego myslenia
| - mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego
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Biuro Projektdw ,Staze na start”
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