Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd|

Uniwersylet Ekonomiczny Unia Europejska B
we Wroclawia Eurcpejski Fundusz Speteczny T

PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznegoe we Wroctawiu

realizowanego w ramach projekiu

JSTAZE NA START - program rozwoju kompetencji poprzez wysokiej jakosci staze dla studentow
kierunkow Ekonomia | Zarzadzanie Wydziatu Ekonomii, Zarzadzania i Turystyki w Jeleniej Gorze

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrockawiu®

realizowaneqo w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd] 2014-2020;

Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszyrm; Os Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki | rozwoiju
Projekt jest wspdtfinansowany ze drodkéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU ZARZADZANIE EZiT

MNazwa firmy

Akademia Happy Kids Sp. z o.0.

Mazwa departamentu/dziatu

| Punkt Obstugi Klienta oraz Dziat Organizacyjny

Mazwa stanowiska

' Kompleksowa obstuga Klienta

. Miejsce realizacji stazu (adres) | Al Jana Pawita 1l 20a

Czas trwania stazu

| 01.02.2018 — 30.04.2018

Oferta dostepna jest dla osdb
z niepeinosprawnoscig

|I:INie

X 0OTak

Cel stazu

Prakiyczne zapoznanie sie z praca i 2yciem instytucji

Zaznajomienie z catoksztaltem pracy na konkretnym
stanowisku

Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesiongj
Z Zajet specjalistycznych

Gromadzenie doswiadezen w organizowaniu samodzielnej
pracy

Poznanie cate] dokumentacji Firmy zarowno kadrowo-
ptacowej jak i ksiegowe]

Whykorzystanie umigjetnoéci komunikacji interpersonalne] w
rozmowach z Klientami

Zapoznanie sie z programem sprzedazowym SOGA
Tworzenie folderdw informacyjnych Firmy

Poszerzenie oferty Firmy na stronach internetowych

| s
Zakres czynnosci {
Harmonogram zadan

Udziat w przygotowaniu dokumentow ksiggowych przed
przekazaniem ich do Biura Rachunkowego

Mauka opisywania faktur
Fakturowanie
Fozliczenie zakupow

Biurg Projektu Staze na start..”

ul. Komandorska 118/120, pok. 308 E,
53-345 Wroclaw

tel. 71 3680394 = fax 71 36B0E95
www. bivrokarier.wroclaw.pl w2
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— Obstuga bazy danych przedszkola 1 zlobka

— Mauka profesjonalnej obstugi Klienta
Wszystkie powyzZsze zadania bedg realizowane w sposob ciaglty w
okresie realizacji stazu

Rodzaj uzyskanych —  Umiejetno&é profesjonalnego udzielania informacji
kompetencji, zwiazanych z . wykorzystujac znajomos¢ komunikacji werbalngj i
efektami ksztatcenia, niewerbalnej

zdobywanych podczas

ot et —  Umiejetnosc¢ poprowadzenia profesjonalng] rozmowy
realizac]i stazu

telefonicznej

— Nauczenie sie poprawnej organizacji pracy | samodzielnosci
na danym stanowisku

— Poznanie zasad zarzgdzania w Akademii Happy Kids
— Umiejetnosc obstugi programu sprzedazowego SOGA
— Umiejetnosc organizowania i kierowania pracg zespoiu

Dodatkowe informacje na brak
temat stazu

Forma aplikowania na staz | ~  Przestanie CV na adres
l' edyta. wawrzyvniaki@akademiahappykids.pl

] —  Rozmowa kwalifikacyjna

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza - _ =i
Umiejetnosci - umiejetnosc komunikowania sie,
- umiejetnosc pracy w zespole, - _w
Znajomosc jezykow Znajomos¢ jezyka angielskiego mile widziana — = |
Znajomosc programow Umiejetnosc obstugi programéw Mikrosoft Word i Excel
komputerowych
Prawo jazdy Nie wymagamy
Inne, jakie —— | brak
AT AL jana Pata i 208 PREZES ZABZADU
ifelsy tel 75 B4 22 022 ()OO 2un Q&
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QGO 20432 s

Pieczed fimy (data i caytelny podpis Pracodawcy
lub psoby upowaznione|
do reprezentowania Pracodawcy)

Biuro Projektu ,S5taze na start...”

ul. Komandorska 118/120, pok. 308 E,
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tel. 71 3680894 » fax 71 3680895
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