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PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
realizowanego w ramach projektu
STAZE NA START - program rozwoju kompetenciji poprzez wysokiej jakosci staze dla studentow kierunku
Zarzadzanie i inzynieria produkcji Wydziatu Inzynieryjno-Ekonomicznego Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020; Dziatanie 3.1.
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym; O$ Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju.
Projekt jest wspotfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU ZARZADZANIE | INZYNIERIA PRODUKCJI IE

Nazwa firmy MANPOWERGROUP

Nazwa departamentu/dziatu DZIAL. ADMNISTRACJI

Nazwa stanowiska STAZYSTA W DZIALE ADMINISTRACJI

Miejsce realizacji stazu (adres) | UL.SWOBODNA 3; 50-088 WROCtAW

Czas trwania stazu 01.02.2018 — 30.04.2018

Oferta dostepna jest dla oséb | [1X Tak

Z niepetnosprawnoscia 0 Nie

Cel stazu — Praktyczne zapoznanie sig z praca i zyciem instytucji

— Zaznajomienie z catoksztattem pracy na konkretnym
stanowisku

—  Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesionej
z zajet specjalistycznych
—  Gromadzenie doswiadczen w organizowaniu samodzielnej

pracy
Zakres czynnosci / s Archiwizacja dokumentéw, zapoznanie si¢ z obiegiem
Harmonogram zadan dokumentdéw(realizowane w sposéb ciggly w okresie

realizacji stazu )

« Przygotowanie zasad przygotowania raportow,
przygotowanie raportow( || miesigc stazu)

» Rozliczanie ptatnosci, sporzadzanie opisow do FV(lII
miesiac stazu)

¢ Poznanie zasad hierarchizacji zadan(realizowane w
sposob ciaglty w okresie realizacji stazu )

» Zapoznanie z kulturg organizacyjna(realizowane w sposab
ciagty w okresie realizacji stazu )
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Rodzaj uzyskanych
kompetencji, zwigzanych z
efektami ksztatcenia,
zdobywanych podczas
realizacji stazu

* Umiejetnos¢ prezentowanie swojej wiedzy

« Ciagle doskonalenie sig

s Wielozadaniowosé, osobista efektywnosc

¢ Umiejetnosé pracy w grupie |
wspélnie realizowane zadania

Innowacyjnosc¢

odpowiedzialnos¢ za

Dodatkowe informacje na
temat stazu

www.manpower.pl
Dziat Administragji

Forma aplikowania na staz

Przestanie cv na adres: karolina.koziol@manpower.pl

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza Mile widziana znajomos$¢ podstaw prawa pracy
Umiejetnosci Dobra organizacja pracy wtasnej, zaangazowanie, szybko$¢ uczenia
sie i pozyskiwania nowych umiejetnosci
Znajomos¢ jezykow X
Znajomos¢ programow OUTLOOK, EXCEL, WORD
komputerowych
Prawo jazdy NIE
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lub osoby upowazniongj
do reprezentowania Pracodawcy)



