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T'ROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomiczneto we wroclawiu
realizowanego w ramach projektu ,,Nowa jakroSd - no\ re moiliwo6ci. Zintegrowany program rozwroju uczelni,, -

n r p roje ktu poWR.03.05 .o0_oo_2221, I rB

zadanle t - Ste2e NA START

oFERTA DrA sruDENr6w/er KTERUNKu EKoNoMtA

1 rok ttstopnia

Nazwa firmy Tax Navigator Dominika Kunicka

Nazwa departamentu/dzialu Dziat ksiqgowo5ci

Nazwa stanowiska Asystent ksiqgowego

Miejsce realizacji sta2u (adres) ul. Tarnogajska 11/13, Wroclaw
Czas trwania sta2u 16 tygodni/ 350h do 01.09.2023

Oferta dostqpna jest dla os6b z

niepelnosprawnoSciq
! Tak

fiNie
,Liczba dostqpnych miejsc na

danym stanowisku

celsta2u I - P<ldniesienie kompetencji zgodnie z efektanri ksztatcenia
i ;rotrzebami rynku pracy,

Praktyczne zapoznanie siq z pracq i 2yciem instyturcji jakq iest biuro
rachunkowe,

Zarznajomienie z catoksztaltem pracy na konkretny,m stanowisku, tj.
ksiqgowego oraz doradcy podatkowego,

Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesionej z

zajqi specja listycznych,

Gromadzenie do6wiadczef w organizowa n i u sa mc,dzielnej pracy,

Podniesienie kompetencji zgorJnie z efektrami ksztalcenia
i p,otrzebami rynku pracy.

Zakres czynno6ci / Harmonogram

zada 6

Wprowadzenie: zapoznanie siq z zasadami dz:ialania biura
rarchunkowego, politykq firmy, zakresem obowiqzkr5w na danym
stanowisku pracy, obiegiem dokument6w ksiqgorarych w firmie
(zadanie realizowane w 1 i 2 tygodniu),

Szl<olenie z obslugi programu firransowo-ksiqgorruelgo COMARCH
OF'|TIMA oraz programu do odczytywania papir:rowych i

Biuro Programu Staiowego
ul. KomandorskaLLs/t20, bud. E, pok.2O5
53-345 Wroclaw
tel. 71 36 80 894
www.cwb,ue.wr,oq.p!
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elektronicznych dokument6w SaldeosMART (zarlanie realizowane
r,v 1" tygodniu),

Sprawdzanie poprawnoSci przyjmowanych clokument6w
ksiqgowych oraz ich wprowadzenie do programu lialrCeoSMART oraz
do COMARCH OPTIMA, ksiqgowanie faktur zal<upowych i

sprzeda2owych (zadanie realizolvane w spos6b ciqgliy w okresie
realizacjista2u),

Zarzqdzanie korespondencjq przychodzqcq i wychodzqcq,
przygotowywanie korespondencji do wysylki do urzqd6w
sl<arbowych i ZUSu, przygoto\,'ywanie rozlicz':ri p,cdatkowych,

zc.stawiefi o brakujqcych dokumentach, zestaw,ieri dlo bank6w i

innych w zale2no5ci od potrzeb biura (zadanie realizowa ne w spos6b
cliqgly w okresie realizacji sta2u),

Otbsluga zamkniqcia miesiqca klient6w biura, segregacja
zaksiqgowanych dokument6w, podzial wedlug; rejelstr6w VAT,
archiwizacja dokument6w (zadanie realizowane rru s;pos6b ciqgly w
okresie rea lizacji sta2u),

Sporzqdzanie wydruk6w oraz zestawieri zwiqzany,ch z zamkniqciem
miesiqca lub kwartatu ksiqgowanej firmy, np. wydrr"rki podatkowej

Ksiq2ki Przychod6w i Rozchod6w,, zaliczek na po,Catek dochodowy
PIT-36 oraz PIT-361, rejestr6w VAT, deklaracji Vr\T-7 oraz VAT-7k,
deklaracji PlT, (zadanie realizowane w spos6b ciilgty w okresie
realizacji stazu),

\A/prowadza nie da nych oso bowyclr d o syste m u karC rowo-placowego
COMARCH OPTIMA, uzupelnianie i weryfikacja akt osobowych,
przygotowywanie um6w zlecef io dzielo (zadanie reali:zowane od 5
tyrgodnia sta2u).

Rodzaj uzyskanych kom petencji,

zwiqzanych z efektami uczenia

siq zdobywanych podczas

realizacjista2u

oSwiadczam, ie w ramach Programu Staiu zostanq zrealizowane poniisze
kompetencje:

./ lqczenie wiedzy teoretycznej z praktycznq, w tym wir:d::y technicznej z

ekonomicznq,

,/ krytyczne rozumienie wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie
w rozwiqzywaniu problem6w pra ktycznych,

./ ponoszenie odpowiedzialno6ci za decyzje i dziatania poderjmowane w
pra ktyce gospoda rczej,

,/ praca w zespole, podejmowanie w nim r62nych 16l,

,/ mySlenie i dzialanie w spos6b przedsiqbiorczy,

,/ wyznaczanie zadad sobie i innym.

Biuro Programu Staiowego
ul. KomandorskatlS/t20, bud, E, pok.205
53-345 Wroclaw
tel. 71 36 80 894
www.cwb.ue.ryrgc.pl



Dodatkowe informacje na temat
staiu
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r't] lxfi 1, : r taxfn<rvigotor r
Tax ilavigatoi
Dominika Kul!r !.r
Tarnogajska l.lll3 kh. ?rlr
50-512 Wroclaw biuro(o)ta^rravigator.pl
NIP 749-199-42-77 www.taxnavigator.pl

Biuro Programu Staiowego
ul. Komandorska LtA/t2O, bud. E, pok,205
53-345 Wroclaw
tel. 71 35 80 894
www.cwb.ue.wroc.p!

Forma aplikowania na sta2 prrzesla n ie CV na a d res ksiqgollvosc @tqxn qvig-ato rjpl

z dopiskiem STAZE NA START oraz kierunek i rok studiirw

rozmowa kwa lifikacyjna

WYMAGANIA STAWTANE PRZEZ PRACODI\WCE

Wiedza z dziedziny rachunkowo3ci i podatk6w

Umiejqtno(ci doklad no(i, kom unikatywno5i, dobra orga nizacia pracv

ZnajomoSi jqzyk6w nie ma znraczenia

znajomo(i progrur6* krlqgoffiZnajomoSi program6w

komputerowych

Prawo jazdy nie ma znaczenia

lnne, jakie chQi zdobywania praktycznej wiedzy i umiejqtnoSci



Efektyuczeniasiqdla!l.gostopniakierunkuekonomaiu.

Proszq zaznaczyi:

min 2 punkty w zakresie WIEDZA,

min 2 punkty w zakresie UVtf:qfruOSCt,

min 2 punkty w zakresie KOMPETENCJE.

! ma poglqbionq wiedzq o miejscu
naturalnymi, ludzkimi i finansowymi

ekonornii w systemie nauk oraz z zakresu gospodarovrarriu .orouori

! zna narzqdzia analizy ekonomicznej w podejmowaniu decyrX i rorun i-.1"' rkrtk p-a*'re i,p"1".r*

f,ma poglqbionq wiedzq o narzqdziach matennatycznych, statvrtyc-v.r,, intor-.ty.-,/.h i ir.i rh 51"***y.h
w ekonomii

!mapoglqbionqwiedzqzzakresunauksp,clecznycho,a*..,,,i""i.
problematyki spoleczno-ekonom icznej

posiada poglqbionq wiedzq o koncepcjach wyjaSnia;qcycl't r"elacje miedry p.,irt*"rn . ryrke, *e
wsp6lczesnych gospodarkach w skali mikro, makro i globalnej

n ma najnowszq wiedzq w zakresie wsp6lczesnych nurt6w ekonomii

UMTEJETNOSC|:

umiejqtno6i wykorzystania zaawansowanych metod anatitycrnyctl Oo OuO*ia ,1*,"k , p..er6*
spotecznych i ekonomicznych

Eposiadapoglqbioneumiejqtno5ciprezentowaniawlatiLE,p.,"'*.',i.h
rozbudowanQ argumentacjq w kontek5cie zr6jrnicowanych perspektyw teorety'cznych

przySotowany do podejmowania pracy indywidualnej izespolowe; * rOinycrr settoracfr g"rp,rd*ki

!wykorzystujedorobekwspdlczesnejmy5liekonomiczn@a.Ji4a*.,'kip'oa56\,spo'eczr'o-
ekonomicznych w skali lokalnej, krajowej i miqldzynarodowej

I potrafisamodzielnie planowai karierq zawodowE i uczyi siq przez care zyG

! potrafi komunikowai siq z otoczeniem z u2yciem terminologii z zakresu nark ekonomicrnych .-", b".i .'rd.',.t
w debacie i przedstawiai wlasne stanowisko w dyskusji z wykorzystaniem jqzyka obcego na poziomie 82+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jqzyl<owego

przygotowany do samodzielnoSci, aktywno5ci i niezale2noSciw 2yciu zawodowymispoter;y";

Biuro Programu Staiowego
ul. Komandorska lL8/12O, bud. E, pok.20s
53-345 Wroclaw
tel. 71 36 80 894
ulluar.oryb.ue.yqsq.d
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WIEDZA:
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Biuro Programu Staiowego
ul. Komandorska tt8lL2O, bud. E, pok.205
53-345 Wroclaw
tel. 71 36 80 894
www.cWb.ue.wroc..p!

n jest przygotowany do pracy w grupie i kierowania pracq ,espofu

ograniczenia wlasnej wiedzy i rozumie potrzebq dalszego Ls.talcenia

tr jest przygotowany do formulowania wlasnych ;qd6* ". t"r.ty tp.t"."r. i .k"r.r.,i.rre ora, do
uczestniczenia w przygotowaniu projekt6w uwzglqdniajqcych aspekty ekononriczne
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