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PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
realizowanego w ramach projektu ,,Nowa jakoéé — nowe mozliwoéci. Zintegrowany program rozwoju uczelni” -
nr projektu POWR.03.05.00-00-2221/18

zadanie 7 - STAZE NA START

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU EKONOMIA

1 rok Il stopnia

Nazwa firmy

Tax Navigator Dominika Kunicka

Nazwa departamentu/dziatu

Dziat ksiegowosci

Nazwa stanowiska

Asystent ksiegowego

Miejsce realizacji stazu (adres)

ul. Tarnogajska 11/13, Wroctaw

Czas trwania stazu

16 tygodni / 360h do 01.09.2023

danym stanowisku

Oferta dostepna jest dla 0séb z O Tak
niepetnosprawnoscia E(ﬁie
Liczba dostgpnych miejsc na 1

Cel stazu

Podniesienie - kompetencji efektami ksztatcenia

i potrzebami rynku pracy,

zgodnie z

Praktyczne zépbznanie sig z pracg i zyciem instytucji jaka jest biuro
rachunkowe,

Zaznajomienie z cafoksztattem pracy na konkretnym stanowisku, tj.
ksiggowego oraz doradcy podatkowego,

Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesionej z
zajec specjalistycznych,

Gromadzenie do$wiadczer w organizowaniu samodzielnej pracy,

Podniesienie  kompetencji efektami ksztatcenia

i potrzebami rynku pracy.

zgodnie 2

Zakres czynnosci / Harmonogram
zadan

Wprowadzenie: zapoznanie sie z zasadami dziatania biura
rachunkowego, polityka firmy, zakresem obowigzkéw na danym
stanowisku pracy, obiegiem dokumentéw ksiggowych w firmie
(zadanie realizowane w 1 i 2 tygodniu),

Szkolenie z obstugi programu finansowo-ksiegowego COMARCH
OPTIMA oraz programu do odczytywania papierowych i

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E, pok.205
53-345 Wroctaw

tel. 71 36 80 894

www.cwb.ue.wroc.pl
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elektronicznych dokumentéw SaldeoSMART (zadanie realizowane
w 1 tygodniu),

— Sprawdzanie poprawnosci przyjmowanych  dokumentdéw

ksiggowych oraz ich wprowadzenie do programu SaldeoSMART oraz
do COMARCH OPTIMA, ksiegowanie faktur zakupowych i
sprzedazowych (zadanie realizowane w sposdb ciagly w okresie
realizacji stazu),

— [Zarzadzanie korespondencjy przychodzacg i wychodzaca,

przygotowywanie korespondencji do wysytki do urzedéw
skarbowych i ZUSu, przygotowywanie rozliczed podatkowych,
zestawiert o brakujacych dokumentach, zestawierh do bankéw i
innych w zalezno$ci od potrzeb biura (zadanie realizowane w sposéb
ciggly w okresie realizacji stazu),

— Obstuga zamknigcia miesigca klientéw biura, segregacja

zaksiggowanych dokumentéw, podziat wedtug rejestréw VAT,
archiwizacja dokumentdéw (zadanie realizowane w sposéb ciagty w
okresie realizacji stazu),

— Sporzadzanie wydrukéw oraz zestawier zwigzanych z zamknieciem

miesigca lub kwartatu ksiggowanej firmy, np. wydruki Podatkowej
Ksigzki Przychodéw i Rozchoddw, zaliczek na podatek dochodowy
PIT-36 oraz PIT-36L, rejestrow VAT, deklaracji VAT-7 oraz VAT-7Kk,
deklaracji PIT, (zadanie realizowane w sposéb ciagty w okresie
realizacji stazu),

— Wprowadzanie danych osobowych do systemu kadrowo-ptacowego

COMARCH OPTIMA, uzupetnianie i weryfikacja akt osobowych,
przygotowywanie umow zlecer i o dzieto (zadanie realizowane od 5
tygodnia stazu).

Rodzaj uzyskanych kompetencji,
zwigzanych z efektami uczenia
sie zdobywanych podczas
realizacji stazu

Oswiadczam, ze w ramach Programu Stazu zostang zrealizowane poniisze
kompetencje:

v

v

<

taczenie wiedzy teoretycznej z praktyczng, w tym wiedzy technicznej z
ekonomiczng,

krytyczne ' rozumienie wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie
W rozwigzywaniu probleméw praktycznych,

ponoszenie odpowiedzialnosci za decyzje i dziatania podejmowane w
praktyce gospodarczej,

praca w zespole, podejmowanie w nim réznych rdl,
myslenie i dziatanie w spos6b przedsigbiorczy,

wyznaczanie zadan sobie i innym.

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E, pok.205
53-345 Wroclaw
tel. 71 36 80 894
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& Dodatkowe informacje na temat — Brak
g stazu
: Forma aplikowania na staz — przestanie CV na adres ksiegowosc@taxnavigator.pl
z dopiskiem STAZE NA START oraz kierunek i rok studiéw
— rozmowa kwalifikacyjna

B! WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE
[ £
% Wiedza z dziedziny rachunkowosci i podatkéw
i Umiejetnosci doktadnos$¢, komunikatywno$éé, dobra organizacja pracy,
Znajomosc jezykow nie ma znaczenia
Znajomos¢ programéw znajomos¢ programow ksiegowych
L komputerowych
- Prawo jazdy nie ma znaczenia
a Inne, jakie chel zdobywania praktycznej wiedzy i umiejetnosci
' Jagoda Szyhary e y‘{ '
s (data i czyfelny podpis Pracodawcy
Petnomocnik lub osoby upowaznionej
_‘ +48 570 691 609 do reprezentowania Pracodawcy)
; : 1K memm tox {navigator s

ff‘
i

e Biuro Programu Stazowego
o ul. Komandorska 118/120, bud. E, pok.205
ke 53-345 Wroctaw
s tel. 71 36 80 894
www.cwb.ue.wroc.pl
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Efekty uczenia sig dla Il-go stopnia kierunku Ekonomia, ktére bedq realizowane w trakcie Stazu.

Prosze zaznaczy¢:

min 2 punkty w zakresie WIEDZA,

min 2 punkty w zakresie UMIEJETNOSCI,
min 2 punkty w zakresie KOMPETENCIE.

WIEDZA:

O ma pogtegbiong wiedze o miejscu ekonomii w systemie nauk oraz z zakresu gospodarowania zasobami
naturalnymi, ludzkimi i finansowymi

0 zna narzedzia analizy ekonomicznej w podejmowaniu decyzji i rozumie ich skutki prawne i spoteczne

Pma pogtebiong wiedze o narzedziach matematycznych, statystycznych, informatycznych i innych stosowanych
w ekonomii

O ma pogtebiong wiedze z zakresu nauk spotecznych oraz humanistycznych ukierunkowang na zrozumienie
problematyki spoteczno-ekonomicznej

ﬁ(posiada pogtgbiong wiedze o koncepcjach wyjasniajacych relacje miedzy paristwern a rynkiem we
wspotczesnych gospodarkach w skali mikro, makro i globalnej

0 ma najnowsza wiedze w zakresie wspétczesnych nurtéw ekonomii

UMIEJETNOSCI:

ﬁ@osiada umiejetno$¢ wykorzystania zaawansowanych metod analitycznych do badania zjawisk i proceséw
spotecznych i ekonomicznych

@ posiada pogtebione umiejetnosci prezentowania wiasnych pomystow, watpliwosci i sugestii, popierania ich
rozbudowang argumentacja w kontekscie zréznicowanych perspektyw teoretycznych

 Dest przygotowany do podejmowania pracy indywidualnej i zespotowej w réznych sektorach gospodarki

Owykorzystuje dorobek wspétczesnej mysli ekonomicznej w analizie i interpretacji zjawisk i procesdw spoteczno-
ekonomicznych w skali lokalnej, krajowej i migdzynarodowej

O potrafi samodzielnie planowa¢ karierg zawodowg i uczyé sie przez cate zycie

O potrafi komunikowac sig z otoczeniem z uzyciem terminologii z zakresu nauk ekonomicznych oraz braé udziat
w debacie i przedstawiaé wiasne stanowisko w dyskusji z wykorzystaniem jezyka obcego na poziomie B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

ﬁq’est przygotowany do samodzielnosci, aktywnosci i niezaleznosci w zyciu zawodowymi spotecznym
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O jest przygotowany do pracy w grupie i kierowania pracg zespotu

TP¥zna ograniczenia wiasnej wiedzy i rozumie potrzebe dalszego ksztatcenia

O jest przygotowany do formufowania wiasnych sadéw na tematy spoteczne i ekonomiczne oraz do
uczestniczenia w przygotowaniu projektéw uwzgledniajacych aspekty ekonomiczne

Biuro Programu Staiowego
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