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PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
realizowanego w ramach projektu ,Nowa jako$é — nowe mozliwosci. Zintegrowany program
rozwoju uczelni” - nr projektu POWR.03.05.00-00-Z 221PZ2/18

zadanie 7 - STAZE NA START

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU EKONOMIA

1 rok Il stopnia

Nazwa firmy

SOLVENO Finanse i Ksiegowo$é Spétka z 0.0.

Nazwa departamentu/dziatu

Ekonomia

Nazwa stanowiska

Asystent ds. ksiegowo-kadrowych

Miejsce realizacji stazu (adres)

Wroctaw ul. Muchoborska 18/110

Czas trwania stazu

16 tygodni / 360h do 01.09.2023

Oferta dostepna jest dla oséb | x Tak
z niepetnosprawnoscia 0 Nie
Liczba dostepnych miejscna | 1

danym stanowisku

Cel stazu

Podniesienie kompetencji zgodnie z efektami ksztatcenia
i potrzebami rynku pracy.

Praktyczne zapoznanie sig z pracg i zyciem instytucji.
Zaznajomienie z caloksztattem pracy na konkretnym
stanowisku.

Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej, wyniesionej
Z zajec specjalistycznych.

Gromadzenie do$wiadczenn w organizowaniu samodzielnej
pracy.

Nabycie praktycznych umiejgtnosci z zakresu ksiegowosci
i finanséw  przedsiebiorstw, rejestracji dziatalnosci.
gospodarczej, wyboru form opodatkowania, prowadzenia
projektow badawczo-rozwojowych, dotacji unijnych, kadr
i ptac.

Zdobycie doswiadczenia w samodzielnej i zespotowej pracy.
Zdobycie umiejetno$ci wspbipracy, organizacji pracy,
zarzadzania czasem.

Biuro Programu Staiowego

ul. Komandorska 118/120, bud., E pok. 205,
53-345 Wroclaw

tel, 71 36 80 894

www.cwb.ue.wroc.pl
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| Zakres czynnosci /
Harmonogram zadan

1) Zapoznanie si¢ z zasadami dotyczgcymi bezpieczenstwa
i higieny pracy, tajemnicg przedsigbiorstw, klauzulami RODO
- 4 godziny (1 dzien stazu),

2) Zapoznanie si¢ z funkcjonowaniem dziatu ksiegowosci:
rodzaje dokumentéw, obieg dokumentow, zakres zadan,
obstuga urzadzen biurowych, obstuga programu ksiegowo-
finansowego OPTIMA - 12 godzin (2,3 i 4 dzien stazu) ,

3) Zapoznanie sig z funkcjonowaniem dziatu kadr i ptac: rodzaje
dokumentéw: dokumenty pracownicze, zakres zadan,
obstuga programu kadrowo-ptacowego OPTIMA — 12 godzin
(od 5 do 7 dnia stazu),

4) Zapoznanie si¢ 2z zasadami rejestracii dziatalnosci
gospodarczej, ¢wiczenia  praktyczne (jednoosobowa
dziatalnodé, spotki cywilne, spotki kapitatowe) — 4 godziny
(8 dzien stazu),

5) Udziat w procesie opracowywania i rozliczania projektow
unijnych w tym projektéw badawczo-rozwojowych - 20
godzin (od 9 do 12 dnia stazu),

6) Wprowadzanie dokumentéw do systemu ksiggowego
i kadrowo-ptacowego OPTIMA — realizowane w sposéb ciagly
poczawszy od 13 dnia stazu,

7) Prowadzenie dokumentacji pracowniczej: akta osobowe
pracownikéw oraz dokumentacja zwigzana ze stosunkiem
pracy — realizowane w sposéb ciagly poczawszy od 13 dnia
stazu,

8) Dekretowanie dokumentéw ksiggowych - realizowane
w sposob ciggly poczawszy od 13 dnia stazu,

9) Przygotowanie pfatnosci w systemie ksiggowym -
realizowane w sposéb ciggly poczawszy od 13 dnia stazu,

10) Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych - realizowane
w sposéb ciggly poczgwszy od 13 dnia stazu,

11) Sporzadzenie zestawient w arkuszu kalkulacyjnym EXCEL -
realizowane w sposéb ciggly poczawszy od 13 dnia stazu,

12)Udziat w procesie sporzadzania sprawozdan finansowych
(bilans, rachunek zyskoéw i strat) — 20 godzin (od 20 do 24
dnia stazu),

13) Udziat w procesie przygotewywania deklaracji podatkowych -
realizowane w sposdb ciggly poczgwszy od 13 dnia stazu.

Rodzaj uzyskanych
kompetenciji, zwigzanych z
efektami uczenia sie,

Os$wiadczam, ze w ramach Programu Stazu zostang
zrealizowane ponizsze kompetencje:

v lgczenie wiedzy teoretycznej z praktyczng, w tym wiedzy

Biuro Programu Statowego

ul. Komandarska 118/120, bud. E pok. 205,
53-345 Wroclaw

tel. 71 36 80 894

www.cwb.ue.wrog.p!
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zdobywanych podczas
realizacji stazu

technicznej z ekonomiczna,

v’ krytyczne rozumienie wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie
W rozwigzywaniu probleméw praktycznych,

v ponoszenie odpowiedzialnosci za decyzje | dziatania
podejmowane w praktyce gospodarczej,

v' praca w zespole, podejmowanie w nim réznych roél,

v’ myslenie i dziatanie w spos6b przedsigbiorczy,

v wyznaczanie zadan sobie i innym,

V' zarzgdzanie czasem pracy,

v

organizacja pracy.

Dodatkowe informacje na
temat stazu

Podczas stazu Asystent ds. ksiegowo-kadrowych bedzie miat
mozliwos¢ pozyskania wiedzy teoretycznej i praktycznych
umiejgtnosci zwigzanych z rejestracjg réznych form dziatalnosci
gospodarczej, pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji unijnych (w tym
projektow badawczo-rozwojowych). Ponadto bedzie miat mozliwosé
zapoznania sig z systemem kadrowo-ptacowym, finansowo-
ksiggowym, portalem podatkowym e-deklaracje, e-KRS, nowym JPK
VAT, oraz sprawozdaniami finansowymi.

Forma aplikowania na staz

~ przestanie CV na adresmonika@solveno.pl, Ox\\ @ Sa\yng '?\

- rozmowa kwalifikacyjna zdalna lub stacjonarna.

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza - podstawy rachunkowosci.

Umiejetnosci - otwartos¢ i cheé wspéipracy w zespole,
Znajomos¢ jezykow - nie wymagane.

Znajomosé programow MS Office w szczegoinosci Excel.
komputerowych

Prawo jazdy - nie wymagane.

Inne, jakie -

Biuro Programu Staiowego

ul, Komandorska 118/120, bud. E pok. 205,
53-345 Wroclaw

tel. 71 36 B0 894

www.cwh.ue.wroc.pl

Meaeg, SRS Ovwsiag

Manika Szuiak-Olesls

NCAD  NON Yy

(data i czytelny podpis Pracodawcy
lub osoby upowaznionej
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do reprezentowania Pracodawcy)

Efekty uczenia si¢ dla ll-go stopnia kierunku Ekonomia, ktére beda realizowane |
w trakcie Stazu.

Prosze zaznaczy¢:

min 2 punkty w zakresie WIEDZA,

min 2 punkty w zakresie UMIEJETNOSCI,
min 2 punkty w zakresie KOMPETENGJE.

WIEDZA:

7 ma pogigbiong wiedze z zakresu ekonomii | finanséw pozwalajacg na zrozumienie zasad funkcjonowania

L

i stopnia ziozonoéci wspoiczesnych systemdw gospodarczych, w tym systemow finansowych

0 zna tendencje rozwojowe nauk z zakresu ekonomii i finanséw, ich uwarunkowania i zakres oddzialywania

"0 ma poglebiong wiedze z zakresu nauk o zarzadzaniu i jakosci, w tym rachunkowosci, pozwalajacg na
srozumienie zaawansowanych mechanizméw funkcjonowania i zaleznosci identyfikowanych w podmiotach
funkcjonujgcych w ramach wspolczesnych systemoéw gospodarczych

) ma pogtebiong wiedze z zakresu nauk spolecznych oraz humanistycznych, nauk socjologicznych, psychologii
pozwalajgcg na zrozumienie zaawansowanych mechanizmoéw funkcjonowania i zaleznosci identyfikowanych we
wspoiczesnych gospodarkach | spoleczenistwach

X zna uwarunkowania, zakres kompetencji i umiejgtnosci oraz pozadanych postaw, zwigzanych z wykonywaniem
zawodéw o profilu finansowym

0 zna normy i reguly formalno-prawne oraz branzowe ustanawiajgce zasady funkcjonowania systemow,
podmiotéw i interakeji pomigdzy nimi, jak rowniez dotyczgce procesow i zjawisk zachodzgcych we wspoiczesnej

gospodarce, w szczegolnosci w sektorze finansowym

X zna podstawowe zasady tworzenia | funkcjonowania réznych form przedsigbiorczosci

UMIEJETNOSCI:

7 potrafi wykorzysta¢ wiedze teoretyczng do opisu i analizowania zjawisk i proceséw finansowych, w réznych
kontekstach i horyzontach czasowych, a takze w innowacyjnej i twérczej interpretacji oraz prezentacji uzyskanych
informaciji

{1 potrafi rozwigzywa¢ ziozone i nietypowe problemy przy wykorzystaniu wiasciwie dobranych zrodet informacji
oraz ich krytycznej analizy i syntezy, przy uzyciu odpowiednich metod i narzedzi analitycznych, (w tym
dostosowania istniejgcych lub opracowania nowych), wlasciwych dia wybranych zjawisk i procesow finansowych

O potrafi formulowaé i testowaé hipotezy 2wigzane z prostymi problemami badawczymi w zakresie zjawisk
i procesdw finansowych

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. € pok, 205,
53-345 Wroclaw

tel. 71 36 80 894

www.cwh.ue.wroc.pl
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O umie prawidfowo i twérczo interpretowaé, analizowad przyczyny | przebieg zjawisk spotecznych oraz
prezentowac wnioski, a takze przewidywaé ludzkie zachowania, analizowaé ich motywy oraz konsekwencije

x potrafi podejmowac inicjatywe rozwigzania konkretnych probleméw finansowych, analizowaé i oceniaé
proponowane rozwigzania oraz podejmowaé adekwatne do nich decyzje oraz wykonywaé zadania typowe dia
dzialalno$ci zawodowej zwigzanej z finansami i rach unkowoscig

0 potrafi komunikowa¢ si@ na tematy specjalistyczne ze zréznicowanymi kregami odbiorcéw z uzyciem
terminologii z zakresu finanséw i rachunkowosci, w tym réwniez w ramach prowadzenia debaty i przedstawiania
wiasnego stanowiska w dyskusji

0 potrafi postugiwa¢ sig jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego
oraz specjalistyczng terminologig

0 potrafi kierowa¢ pracg zespoiéw i podejmowaé w nich wiodacg role, a takze wspéidziataé z innymi w ramach
prac zespotowych

x potrafi wykorzysta¢ narzedzia samoksztaicenia sie w celu podnoszenia kompetencji zawodowych, a takze
ukierunkowywaé innych w tym zakresie

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

X Jest gotow do pogigbionej i krytycznej oceny i uzupetniania posiadanej wiedzy 2z zakresu finansow
i rachunkowosci, rowniez przy wykorzystaniu opinii ekspertow, a takze doskonalenia posiadanych umiejetnoéci

U jest gotéw do zachowania sie w sposéb odpowiedzialny spotecznie i ekologicznie, inspirowania i organizowania
dziatalno$ci na rzecz $rodowiska spolecznego oraz interesu publicznego

0 jest gotéw do mysienia | dziatania w sposéb przedsigbiorczy | kreatywny z wykorzystaniem wiedzy i umiejetnosci
z zakresu finanséw i rachunkowosci

x jest gotéw do wykonywania zawod6w o profilu finansowym w sposéb profesjonalny i etyczny z uwzglednieniem
zmieniajgcych sig potrzeb spolecznych, w szczegélnosci przestrzegania i rozwijania zasad etyki zawodowej,
dzialania na rzecz przestrzegania tych zasad oraz dbato$ci o dorobek i tradycje zawodu.

Bluro Programu Staiowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E pok. 205,
53-345 Wroclaw

tel. 71 36 80 894

www,cwb.ue.wrog.pl







