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PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
realizowanego w ramach projektu ,,Nowa jakos¢ — nowe mozliwosci. Zintegrowany program
rozwoju uczelni” - nr projektu POWR.03.05.00-00-2221/18

zadanie 7 - STAZE NA START

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU EKONOMIA

1 rok |l stopnia

Nazwa firmy PROCOM SYSTEM S.A.

Nazwa departamentu/dziatu DZIAL UMOW

Nazwa stanowiska SPECJALISTA DS. UMOW

Miejsce realizagji stazu (adres) | UL. POLNOCNA 15-19 BUD. 2.2., 54-105 WROCLAW
Czas trwania stazu 16 tygodni / 360h do 01.09.2023

Oferta dostepna jest dla osob Tak
z niepetnosprawnoscig X Nie

Liczba dostepnych miejscna | 2
danym stanowisku

Cel stazu =

przygotowanie do pracy na stanowisku specjalisty ds. umaow,

podniesienie kompetencji zgodnie z efektami ksztatcenia
i potrzebami rynku pracy,

praktyczne zapoznanie sie z pracg zawodowa,

zaznajomienie z catoksztattem pracy na stanowisku specjalisty ds.
umow,

weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej wyniesionej z zajeé
specjalistycznych,

gromadzenie doswiadczent w organizowaniu samodzielnej pracy.

Zakres czynnosci / 1.
Harmonogram zadan

Praktyczne zapoznanie sie z funkcjonowaniem przedsiebiorstwa,
regulaminami, niezbedne szkolenia. zadania z tego zakresu bedg
realizowane w 1 tygodniu realizacji stazu.

Sporzagdzanie, zgodnie ze standardami Spotki, umdéw handlowych
oraz aneksow do tych umoéw z klientami, podwykonawcami oraz
dostawcami- zadanio z tego zakresu bedq realizowane od 5. do 16.
tygodnia realizacji stazu.

Analizowanie i opiniowanie umoéw handlowych pod katem ryzyk
finansowych oraz formalno-prawnych — zadania z tego zakresu bedg
realizowane w sposob ciggly w catym okresie stazu.

Prowadzenie uzgodnien zewnetrznych oraz wewnetrznych
dotyczacych umoéw — zadania z tego zakresu bedq realizowane od
12. do 16. tygodnia realizacji stazu.

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E, pok.205
53-345 Wroctaw

tel. 71 36 80 894

www.cwh.ue.wroc.pl
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Kompletowanie i archiwizacja dokumentow zwigzanych z umowami —
zadania z tego zokresu bedg realizowane w sposéb ciggly w cafym okresie

stazu.

Rodzaj uzyskanych
kompetencji, zwigzanych z
efektami uczenia sie
zdobywanych podczas
realizacji stazu

Oswiadczam, ze w ramach Programu Stazu zostang zrealizowane poniisze
kompetencje:
v" faczenie wiedzy teoretycznej z praktyczng, w tym wiedzy technicznej z
ekonomiczng,

v' krytyczne rozumienie wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie
w rozwigzywaniu probleméw praktycznych,

v ponoszenie odpowiedzialnosci za decyzje i dziatania podejmowane w
praktyce gospodarczej,

v" praca w zespole, podejmowanie w nim réznych rol,
v myslenie i dziatanie w spos6h przedsiebiorczy,

wyznaczanie zadan sobie i innym.

Dodatkowe informacje na

temat stazu

Brak.

Forma aplikowania na staz

— przestanie CV oraz listu intencyjnego na adresy e-mail:
malgorzata.kuchtyn@procomsystem.pl oraz
adam.prus@procomsystem.pl

rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza

finanse przedsighiorstw, prawo gospodarcze, podstawy rachunkowasci,

Umiejetnosci

umiejetnosé analitycznego myélenia, umiejetnosci interpersonalne,
swoboda w pracy zespotowej oraz prowadzenia komunikacji zewnetrznej

Znajomosc jezykow

Angielski w stopniu co najmniej komunikatywnym

Znajomos¢ programow
komputerowych

hardzo dobra znajomosc obstugi komputera (Pakiet MS Office — Word,

Excel)

Prawo jazdy

niewymagane

Inne, jakie

brak

Biuro Programu Stazowego
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Efekty uczenia sie dla ll-go stopnia kierunku Ekonomia, ktére beda realizowane w trakcie Stazu.

Proszeg zaznaczyc:

min 2 punkty w zakresie WIEDZA,

min 2 punkty w zakresie UMIEJETNOSCI,
min 2 punkty w zakresie KOMPETENCJE.

WIEDZA:

B ma poglehiong wiedze o miejscu ekonomii w systemie nauk oraz z zakresu gospodarowania zasobami
naturalnymi, ludzkimi i finansowymi

zna narzedzia analizy ekonomicznej w podejmowaniu decyzji i rozumie ich skutki prawne i spoteczne

B ma pogiebiong wiedze o narzedziach matematycznych, statystycznych, informatycznych i innych stosowanych

w ekonomii

ma pogtebiong wiedze z zakresu nauk spotecznych oraz humanistycznych ukierunkowang na zrozumienie
problematyki spoteczno-ekonomicznej

posiada pogtebiong wiedze o koncepcjach wyjasniajacych relacje miedzy panstwem a rynkiem we
wspotczesnych gospodarkach w skali mikro, makro i globalnej

ma najnowszg wiedze w zakresie wspdtczesnych nurtéw ekonomii

UMIEJETNOSCI:

| posiada umiejetnos¢ wykorzystania zaawansowanych metod analitycznych do badania zjawisk i procesow
spotecznych i ekonomicznych

O posiada pogtebione umiejetnosci prezentowania wiasnych pomystéw, watpliwosci i sugestii, popierania ich
rozbudowang argumentacjg w kontekscie zréznicowanych perspektyw teoretycznych

E jest przygotowany do podejmowania pracy indywidualnej i zespotowej w réznych sektorach gospodarki

wykorzystuje dorobek wspotczesnej mysli ekonomicznej w analizie i interpretacji zjawisk i procesow spoteczno-
ekonomicznych w skali lokalnej, krajowej i miedzynarodowe;j

potrafi samodzielnie planowac kariere zawodowag i uczyc sie przez cate zycie

@ potrafi komunikowac sie z otoczeniem z uzyciem terminologii z zakresu nauk ekonomicznych oraz bra¢ udziat
w debacie i przedstawia¢ wtasne stanowisko w dyskusji z wykorzystaniem jezyka obcego na poziomie B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

E jest przygotowany do samodzielnosci, aktywnosci i niezaleznosci w zyciu zawodowymi spofecznym

m jest przygotowany do pracy w grupie i kierowania pracg zespotu

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E, pok.205
53-345 Wrociaw

tel. 71 36 80 894
www.cwh.ue.wroc.pl
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zna ograniczenia wiasnej wiedzy i rozumie potrzebe dalszego ksztatcenia

jest przygotowany do formufowania wiasnych sgdéw na tematy spoleczne i ekonomiczne oraz do

uczestniczenia w przygotowaniu projektdw uwzgledniajgcych aspekty ekonomiczne

Biuro Programu Stazowego
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