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PROGRAM STAZU

dla studenta/studentki Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
realizowanego w ramach projektu ,,Nowa jako$¢ — nowe mozliwosci. Zintegrowany program
rozwoju uczelni” - nr projektu POWR.03.05.00-00-Z 221PZ2/18

zadanie 7 - STAZE NA START

OFERTA DLA STUDENTOW/EK KIERUNKU EKONOMIA

Nazwa firmy

Arkadiusz Grabowiecki Biuro Rachunkowe we wspétpracy z
SOLVENO Finanse i Ksiegowo$¢ Spétka z o.0.

Nazwa departamentu/dziatu

Ekonomia

Nazwa stanowiska

Asystent ksiegowego

Miejsce realizacji stazu (adres)

Wroctaw ul. Fabryczna 16H lok. 1.14

Czas trwania stazu

16 tygodni / 360h do 01.09.2023

Oferta dostepna jest dla oséb | x Tak
Z niepetnosprawnoscia 0 Nie
Liczba dostepnych miejsc na 1

danym stanowisku

Cel stazu

Podniesienie kompetencji zgodnie z efektami ksztatcenia
i potrzebami rynku pracy.

Praktyczne zapoznanie sie z pracg i zyciem instytucji.
Zaznajomienie z cafoksztattem pracy na konkretnym
stanowisku.

Weryfikowanie wiedzy teoretycznej i praktycznej, wyniesionej
z zaje¢ specjalistycznych.

Gromadzenie do$wiadczen w organizowaniu samodzielnej
pracy.

Nabycie praktycznych umiejetnosci z zakresu ksiggowosci
i finanséw  przedsiebiorstw, rejestracji  dziatalnosci.
gospodarczej, wyboru form opodatkowania, prowadzenia
projektow badawczo-rozwojowych, dotacji unijnych.

Zdobycie doswiadczenia w samodzielnej i zespotowej pracy.
Zdobycie umiejetnosci wspétpracy, organizacji pracy,
zarzgdzania czasem.

Zakres czynnosci /
Harmonogram zadan

1)

Zapoznanie sie z zasadami dotyczacymi bezpieczenstwa
i higieny pracy, tajemnica przedsigbiorstw, klauzulami RODO
— 4 godziny (1 dzien stazu),
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2) Zapoznanie sie z funkcjonowaniem dziatu ksiggowo$ci:
rodzaje dokumentéw, obieg dokumentéw, zakres zadan,
obstuga urzadzen biurowych, obstuga programu ksiggowo-
finansowego OPTIMA - 12 godzin (2,3 i 4 dzien stazu) ,

3) Zapoznanie sie z zasadami rejestracji dziatalnosci
gospodarczej, ¢wiczenia  praktyczne  (jednoosobowa
dziatalno$¢é, spoétki cywilne, spotki kapitatowe) — 16 godzin
(od 5 do 8 dnia stazu),

4) Udziat w procesie opracowywania i rozliczania projektow
unijnych w tym projektéw badawczo-rozwojowych - 20
godzin (od 8 do 12 dnia stazu),

5) Wprowadzanie dokumentéw do systemu ksiggowego
OPTIMA - realizowane w sposéb cigglty poczgwszy od 13
dnia stazu,

6) Dekretowanie dokumentéw ksiegowych - realizowane
w sposob ciggty poczawszy od 13 dnia stazu,

7) Przygotowanie ptatnosci w systemie ksiggowym -
realizowane w sposéb ciggty poczgwszy od 13 dnia stazu,

8) Archiwizowanie dokumentéw ksiegowych - realizowane
W sposob ciggty poczgwszy od 13 dnia stazu,

9) Sporzadzenie zestawien w arkuszu kalkulacyjnym EXCEL -
realizowane w sposéb ciggly poczgwszy od 13 dnia stazu,

10)Udziat w procesie sporzgdzania sprawozdan finansowych
(bilans, rachunek zyskéw i strat) — 20 godzin (od 20 do 24
dnia stazu),

11) Udziat w procesie przygotowywania deklaracji podatkowych -
realizowane w sposob ciagty poczawszy od 13 dnia stazu.

Rodzaj uzyskanych
kompetencji, zwigzanych z
efektami uczenia sie,
zdobywanych podczas
realizacji stazu

Oséwiadczam, ze w ramach Programu Stazu zostana
zrealizowane ponizsze kompetencje:

v

v
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laczenie wiedzy teoretycznej z praktyczng, w tym wiedzy
technicznej z ekonomiczng,

krytyczne rozumienie wiedzy teoretycznej i jej zastosowanie
w rozwigzywaniu probleméw praktycznych,

ponoszenie odpowiedzialnosci za decyzje i dziatania
podejmowane w praktyce gospodarczej,

praca w zespole, podejmowanie w nim réznych rdl,
mys$lenie i dziatanie w sposéb przedsiebiorczy,
wyznaczanie zadar sobie i innym,

zarzadzanie czasem pracy,

organizacja pracy.

Biuro Programu Stazowego

ul. Komandorska 118/120, bud. E pok. 205,
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Dodatkowe informacje na Podczas stazu Asystent ksiegowego bedzie miat mozliwos¢
temat stazu pozyskania wiedzy teoretycznej i praktycznych umiejetnosci
zwigzanych z rejestracjg réznych form dziatalno$ci gospodarcze;j,
pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji unijnych (w tym projektow
badawczo-rozwojowych). Ponadto  bedzie miat mozliwo$¢
zapoznania sie z systemem finansowo-ksiegowym, portalem
podatkowym e-deklaracje, e-KRS, nowym JPK VAT, oraz
sprawozdaniami finansowymi.

Forma aplikowania na staz — przestanie CV na adres monika@solveno.pl,

— rozmowa kwalifikacyjna zdalna.

WYMAGANIA STAWIANE PRZEZ PRACODAWCE

Wiedza - podstawy rachunkowo$ci.

Umiejetnosci - otwartos¢ i cheé wspotpracy w zespole.
Znajomos¢ jezykow - nie wymagane.

Znajomo$¢ programow MS Office w szczegdlnosci Excel.
komputerowych

Prawo jazdy - hie wymagane.

Inne, jakie -

(da a; i czytelny podpis Pracodawcy
lub osoby upowaznionej
do reprezentowania Pracodawcy)

NI A2 ﬂ);y

BIURO RACHUNKOWE
mgr Arkadiusz Grabowiecki
ul. Buraczana 44/4, 52-311 Wroctaw
NIP 8831177243 REGON 880444294
tel. 630 365 305
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