Jesli jestes studentem IV- V roku lub absolwentem wyzszej uczelni i dysponujesz wolnym czasem,
ktory chciatbys wykorzystac¢ na rozwoj zawodowy i zdobycie pierwszych doswiadczen zawodowych,
to ta oferta skierowana jest do Ciebie!

Stazysta w dziale kadr i ptac

Jestes dla nas idealnym kandydatem, jesli:

interesujesz sie problematyka kadr i ptac

chcesz zapoznac sie z systemem kadrowo- ptacowym,

umiesz wspotpracowac oraz chetnie dzielisz sie wiedza i doswiadczeniem,
jestes ambitny i stawiasz sobie wysoko poprzeczke,

postugujesz sie programem Excel na poziomie $redniozaawansowanym.

Mamy zadania dla Ciebie:

zapoznanie si¢ ze specyfika pracy w dziale kadr i ptac:

w tym prowadzenie akt osobowych, archiwizacja dokumentacji z wykorzystaniem systemu
eVault, rozliczanie czasu pracy,

zapoznanie sie z naliczaniem ptac, wystawianie zaswiadczen,

obstuga umow zlecen i umow o dzieto, w tym przygotowywanie dokumentacji i weryfikacja
rachunkow,

wsparcie zespotu w innych pracach administracyjno-biurowych.

Oferujemy:

[ll miesigczny ptatny staz (02.07. 2018 - 28.09.2018)- elastyczne godziny stazu

duza samodzielnos¢ w dziataniu

szanse na okreslenie swoich preferencji co do dalszego rozwoju

przyjazna atmosfere oraz wsparcie ze strony opiekuna stazu i doswiadczonych specjalistow
kompletnie wyposazone stanowisko pracy

pakiet dobrych rad i praktycznych wskazowek zawodowych

mozliwosc rozwoju zawodowego oraz zdobycia praktycznego doswiadczenia w preznie
rozwijajacej sie firmie

realng mozliwosc¢ nawiazania statej wspotpracy dla najlepszych uczestnikow

Osoby zainteresowane udziatem w rekrutacji prosimy o przestanie CV za pomoca aplikacji on-line.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty
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